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Q HAQQIMDA

Masuliyyatli va dyranmaya agiq bir mutaxassisam.Pesakar inkisafimda
muxtalif sahalards tacriibs toplamaga yonalmisam. inzibati islar, ofis
idaraciliyi, maliyys, bankgilig va karguzarliq sahalarinda masuliyyatli va
samarali islamak bacarngim var.

i$ TOCRUBDOSI

City Finance Bokt 2025 Mart-hazirda

Umumi s6banin ofis meneceri

» Ofis daxilinda gundsalik islarin tagkil olunmasi va idara edilmasi

» Galan zanglarin, maktublarin va elektron poctlarin cavablandirilmasi
va yonlandirilmasi

* Qonaglarin qarsilanmasi va lazimi malumatlarin verilmasi

e Rahbarlik tgun goruslarin, iclaslarin va is grafikinin planlasdirilmasi

e Karguzarlig iglerinin  aparilmasi (sanadlarin hazirlanmasi,
arxivlasdirilmasi, geydiyyatin aparilmasi)

Azarbaycan Beynalxalq Banki

Tacrubagi 2024 Iyul-2025 Yanvar

* Mustari muraciatlarinin gabulu va yonlandirilmasinda istirak

« Mauxtalif bank amaliyyatlarinin (kredit, 6danis, hesab acgilmasi va s.)
sonadlasma proseslarina dastak

* Ofis daxili sanadlasms, arxivlesma va karguzarliq islarinin icrasi

¢ Mustari malumatlarinin sistema daxil edilmasi va yoxlanilmasi

» Bankin daxili gaydalari va prosedurlari ils tanisliq

Azarbaycan Qida Tahlukasizliyi Agentliyi

2024 Fevral-2024 May

Tacrubaci

» Qida tahlukasizliyi standartlari ils tanisliq ve onlarin tatbiqinds istirak

« Sanadlarin islanmasi, analizi va arxivlasdirilmasi

e Msahsul sertifikatlagdirlmasi va keyfiyyat nazarati proseslarinda
dastak

¢ Laboratoriya analizlarinin aparilmasina komak

¢ Monitoring va yoxlamalarda istirak

¢ Malumatlarin toplanmasi va hesabatlarin hazirlanmasi

¢ Rahbarlik va s6bs amakdaslarinin gundalik tapsiriglarinin icrasi



